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Página 2

INSTRUCCIONES PARA LA REDACCIÓN
DEL INFORME FINAL DE PRÁCTICA PROFESIONAL

Estas instrucciones han sido elaboradas para que sirvan de guía en la confección del  Informe de Práctica Profesional. El propósito del Informe de Práctica es obtener información acerca del desempeño de su capacidad profesional y debe ser desarrollado en forma de reporte.

Datos de la portada:
· Título del reporte.
· Nombre de la Empresa donde realizó la práctica.
· Nombre completo del estudiante y número de carné
· Nombre del responsable inmediato del alumno en la empresa donde realiza
la práctica.
· Fecha de inicio de la práctica.
· Fecha de término de la práctica.


A continuación se presentan las secciones que debe contener el informe:
· Portada
· Objetivo General de la práctica.
· Tareas encomendadas.
· Métodos utilizados para llevar a cabo el/los objetivos.
· Descripción resumida del trabajo llevado a cabo.
· Método y materiales
· Resultados.
· Conclusiones.
· Figuras y Bibliografía (si es pertinente).
· El documento final debe presentar la firma del estudiante y del supervisor



Formato de la letra:
Tipo de letra: Arial  o Times New Roman
tamaño de la letra: 12
Espaciado: 1,5

El documento debe ser firmado por el estudiante y el supervisor a cargo de la Práctica Profesional.
Debe utilizar el machote de documento con el membrete oficial de la Escuela.
Observación: Por disposición de la Universidad sólo se recibe por correo electrónico  los documentos con firma digital, si su firma es autógrafa (bolígrafo de preferencia azul) debe presentar los documentos en la recepción de la Escuela. Toda la documentación con firma digital  debe enviarse vía correo electrónico, a la dirección ingenieria.mecanica@ucr.ac.cr
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